
 

 
 داوشگبٌ علًم پششکی ي خذمبت بهذاشتی ي درمبوی استبن خزاسبن شمبلی

 معبيوت تًسعٍ مذیزیت ي مىببع داوشگبٌ 

 مذیزیت تًسعٍ سبسمبن ي مىببع اوسبوی

 شزح يظبیف پست سبسمبویفزم 
 سبسمبن مذیزیت ي بزوبمٍ ریشی کشًر 3( ت  74-4)  32فزم ع 

 ياحذ سبسمبوی :  -3 ي خذمبت بهذاشتی ي درمبوی استبن خزاسبن شمبلیداوشگبٌ علًم پششکی يسارت/ مؤسسٍ:  -1

 مزکشی دبيزخبوٍمسئًل  عىًان پست/ شغل:  -4 ستبد محل جغزافيبی خذمت:  -2

 - شمبرٌ پست/ شغل: -6 مًقت      ثببت/ مستمز   وًع پست/ شغل:         -5

 دفتزی ي ببیگبوی متصذی امًر رشتٍ شغلی:  -8 اداری ي مبلی رستٍ:   -7

 الذکز بز اسبس يظبیف ياحذ سبسمبوی کٍ در تبریخ                         بٍ تبیيذ معبيوت تًسعٍ مذیزیت ي سزمبیٍ اوسبوی  رئيس جمهًر يظبیف پست/ شغل فًق -9

 گزدد. رسيذٌ است، بٍ شزح سیز تعييه می

 دریبفتی ي ارجبع آوبن بٍ مسئًلیه مربًطٍ ـ دریبفت ي ثبت وبمٍ َب، بخشىبمٍ َب ي دستًرالعمل َبی1 

 ـ جذاسبزی وبمٍ َبی پستی )داخلی ي خبرجی( اسکه، ثبت ي ارجبع آن بٍ مسئًلیه مربًط2ٍ

 ـ ارسبل وبمٍ مربًط بٍ َسیىٍ پستی دبیرخبوٍ ياحذ مبلی3

 ـ ارتببط بب دفتر پستی طرف لرار داد ي وظبرت بر حسه اوجبم امًر پستی4

 پیگیری وبمٍ َبی ارببة رجًع بٍ صًرت تلفىی ي حضًریـ پبسخگًیی ي 5

 ـ فکس کردن وبمٍ َب6

 ـ ببیگبوی کردن وبمٍ َب7

 ـ اوجبم سبیر امًر ارجبعی در صًرت لسيم8

 ـ آمًزش حضًری اتًمبسیًن ادرای بٍ ومبویذٌ َبی معرفی شذٌ از طرف مراکس9

 خریذ کبلا، لرار دادَب ي ... ـ ثبت فرم َبی مربًط بٍ مبمًیت کبرکىبن، درخًاست خذمبت،11

 وجبم سبیر امًر محًلٍ مطببك دستًر مبفًق برابر ممررات.ـ ا11

 

 امضبء تبریخ وبم ي وبم خبوًادگی عىًان پست سبسمبوی مسؤيل مزبًطٍ

خ
س

و
ٍ:  

  حميذ حسيه پًر مذیز امًر عمًمی تعييه کىىذٌ يظبیف
 

 

  دکتز محمًد عببسی معبين تًسعٍ مذیزیت ي مىببع  تبیيذ کىىذٌ يظبیف
 

 

 مسؤيل ياحذ تشکيلات
مذیز تًسعٍ سبسمبن ي مىببع اوسبوی 

 داوشگبٌ
  محمذ شبکزی

 

 

 


